
 
Об утверждении типовой номенклатуры дел участковой  

избирательной комиссии  
 

С целью совершенствования порядка работы с документами, упорядочения, 
учета и обеспечения их сохранности документов до передачи документов на 
постоянное хранение в архив Территориальной избирательной комиссии города 
Губкинского, руководствуясь Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-
ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказом Росархива от 20 декабря 
2019 года № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных 
документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 
органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», 
Примерной инструкцией по делопроизводству в участковой избирательной 
комиссии, одобренной ЦИК России (выписка из протокола заседания ЦИК России 
от 20 ноября 2013 года № 204−2−6),  Территориальная избирательная комиссия 
города Губкинского 

 

РЕШИЛА: 
1. Утвердить типовую номенклатуру дел участковой избирательной комиссии 

(прилагается). 
2. Участковым избирательным комиссиям избирательных участков  № 101-

113 в срок до 20 августа 2023 года принять номенклатуру дел участковой 
избирательной комиссии с учетом утвержденной типовой номенклатурой дел 
участковой избирательной комиссии,  предварительно согласовав ее с 
Территориальной избирательной комиссией города Губкинского. 

3. Направить настоящее решение и приложение к нему в участковые 
избирательные комиссии избирательных участков № 101-113. 

4. Разместить настоящее решение на официальном сайте Территориальной 
избирательной комиссии города Губкинского в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».   

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря 
Территориальной избирательной комиссии города Губкинского Н.М. Афийчук. 
 

Председатель Территориальной 
избирательной комиссии  
города Губкинского 

 
 

                                     Е.В. Кузнецов 
  
Секретарь Территориальной 
избирательной комиссии 
города Губкинского 

 
 

                              Н.М. Афийчук 
 

 

ЯМАЛО-НЕНЕЦКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ 

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ  

ГОРОДА ГУБКИНСКОГО 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
 

 

15 июня 2023 года г. Губкинский № 94/354 
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УТВЕРЖДЕНА 

решением Территориальной избирательной 

комиссии города Губкинского 

от 15 июня 2023 года № 94/354 
 

 

Типовая номенклатура дел  

участковой избирательной комиссии  
 

 

УТВЕРЖДЕНА 

решением участковой комиссии  

избирательного участка № _______ 

____________ / _________________/ 

________________ 20___ года 

 

 

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № ___ 

 

Номенклатура дел на _____год 
 

Индекс 

дела 

Заголовок дела  Кол-во 

дел 

 

Срок хранения 

и № статьи по 

перечню 

Примечание 

 

1 2 3 4 5 

1. Организационно-распорядительные документы 
01-01 Протоколы заседаний участковой 

избирательной комиссии, решения участковой 

комиссии и документы к ним 

 Постоянно 

ст. 18б 

По согласованию с 

ТИК и 

государственным 
архивом могут быть 

уничтожены через 5 

лет после истечения 
срока 

полномочий УИК. 

Порядок хранения 
утверждается 

соответствующим 

постановлением 
(решением) ЦИК 

России, ИК ЯНАО, 

ИК ТО 

01-02 Копии федеральных конституционных законов, 

федеральных законов, документов 

законодательного (представительного), 

исполнительного органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, главы местной 

администрации по вопросам подготовки и 

проведения выборов и референдумов 

 ДМН 

(до минования 

надобности) 

ст. 18а(1) 

Присланные для 
сведения 

01-03 Копии постановлений, выписок из протоколов 

заседаний, распоряжений, инструктивных 

писем, обращений вышестоящих избирательных 

комиссий по вопросам подготовки и проведения 

выборов и референдумов 

 ДМН 

ст. 18б(1) 

Присланные для 

сведения 

01-04 Переписка участковой избирательной комиссии 

по вопросам основной деятельности 

 5 лет ЭПК 

ст. 33 

 

01-05 Обращения граждан (предложения, заявления, 

жалобы, претензии); переписка по их 

рассмотрению 

 5 лет ЭПК 

ст. 154 
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2. Планирование 
02-01 План работы участковой избирательной 

комиссии по правовому, организационному и 

материально-техническому обеспечению 

подготовки и проведения выборов  

 1 год 

ст.202 

Является 

приложением к 

решению участковой 
комиссии 

3. Документационное обеспечение комиссии 
03-01 Номенклатура дел участковой избирательной 

комиссии 

 Постоянно 

ст. 157 

Является 

приложением к 

решению участковой 
комиссии 

03-02 Инструкция по делопроизводству в участковой 

комиссии 

 Постоянно 

ст. 8 а 

Является 

приложением к 
решению участковой 

комиссии 

03-03 Журнал регистрации входящих документов  5 лет 

ст. 182г 

 

03-04 Журнал регистрации исходящих документов  5 лет 

ст. 182г 

 

03-05 

 

Журнал регистрации обращений граждан  5 лет 

ст. 182е 

 

03-06 Журнал регистрации решений участковой 

избирательной комиссии 

 Постоянно 

ст. 182а 

 

4. Документация по выборам Президента Российской Федерации 
04-01 Первые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах 

голосования, приобщенные к ним особые 

мнения членов участковой избирательной 

комиссии с правом решающего голоса, жалобы 

(заявления) на нарушения Федерального закона 

«О выборах Президента Российской 

Федерации», поступившие в избирательную 

комиссию в день голосования и до окончания 

подсчета голосов избирателей, и принятые по 

указанным жалобам (заявлениям) решения 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

После подписания 
передается в ТИК 

незамедлительно 

 

04-02 Протоколы заседаний участковой 

избирательной комиссии, решения 

избирательной комиссии и документы к ним 

 Не более 5 

дней после 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 

04-03 Списки лиц, присутствовавших при 

установлении итогов голосования и составлении 

протоколов 

 Не более 5 

дней после 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ЦИК России 

04-04 Вторые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования 

с приобщенными к ним заверенными копиями 

особых мнений членов участковой  

избирательной комиссии с правом решающего 

голоса и жалоб (заявлений) на нарушения 

Федерального закона «О выборах Президента 

Российской Федерации», поступивших в 

избирательную комиссию в день голосования и 

до окончания подсчета голосов избирателей, и 

принятые по указанным жалобам (заявлениям) 

решения 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК 

для дальнейшего 

уничтожения. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 

04-05 Опечатанные избирательные бюллетени; 

неиспользованные специальные знаки (марки) 

для избирательных бюллетеней и специальные 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК 
для дальнейшего 

уничтожения. 
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знаки (марки) для защиты от подделки заявлений 

избирателей о включении в список избирателей 

по месту нахождения на выборах Президента 

Российской Федерации; 

листы от использованных специальных знаков 

(марок) для избирательных бюллетеней и 

заявлений избирателей; 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ЦИК России 

04-06 Списки избирателей; 

сведения об избирателях, содержащиеся в 

территориальном фрагменте Регистра 

избирателей, участников референдума; 

заявления избирателей о включении в список 

избирателей по месту своего нахождения; 

заявления о включении в список избирателей в 

месте временного пребывания; 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК 

для дальнейшего 
уничтожения. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ЦИК России 

04-07 Заявления (обращения) избирателей о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК 

для дальнейшего 

уничтожения. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ЦИК России 

5. Документация по выборам депутатов Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской Федерации 
05-01 Первые экземпляры протоколов № 1 и № 2 

участковой избирательной комиссии об итогах 

голосования и приобщенные к ним особые 

мнения членов участковой избирательной 

комиссии с правом решающего голоса, жалобы 

(заявления) на нарушения Федерального закона 

«О выборах депутатов Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской 

Федерации», поступившие в избирательную 

комиссию в дни голосования и до окончания 

подсчета голосов избирателей в последний день 

голосования, а также принятые по указанным 

жалобам (заявлениям) решения участковой  

избирательной комиссии 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

После подписания 
передается в ТИК 

незамедлительно 

 

05-02 Протоколы заседаний участковой 

избирательной комиссии, решения 

избирательной комиссии и документы к ним 

 Не более 5 

дней после 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 

05-03 Списки лиц, присутствовавших при 

установлении итогов голосования и составлении 

протоколов 

 Не более 5 

дней после 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК. 

Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ЦИК России 

05-04 Вторые экземпляры протоколов № 1 и № 2 

участковой избирательной комиссии об итогах 

голосования с приобщенными к ним 

заверенными копиями особых мнений членов 

участковой избирательной комиссии с правом 

решающего голоса, поступивших в 

избирательную комиссию в дни голосования и 

до окончания подсчета голосов избирателей в 

последний день голосования, и заверенные 

копии жалоб (заявлений) на нарушения 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок 

хранения 

утверждается 
постановлением 

ЦИК России 
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Федерального закона «О выборах депутатов 

Государственной Думы Федерального Собрания 

Российской Федерации», а также заверенные 

копии принятых по указанным жалобам 

(заявлениям) решений участковой 

избирательной комиссии 

05-05 Ведомости передачи избирательных бюллетеней 

членам участковой избирательной комиссии для 

выдачи их избирателям в помещении для 

голосования; 

опечатанные избирательные бюллетени; 

заявления избирателей о включении избирателя 

в список избирателей по месту нахождения; 

заявления избирателей об аннулировании 

включения избирателя в список избирателей по 

месту нахождения; 

журнал регистрации заявлений избирателей о 

включении в список избирателей по месту 

нахождения; 

заявления избирателей о включении избирателя 

в список избирателей по месту жительства; 

неиспользованные специальные знаки (марки) 

для избирательных бюллетеней; 

листы (части листов) от использованных 

специальных знаков (марок) для избирательных 

бюллетеней; 

неиспользованные (погашенные) избирательные 

бюллетени; 

списки избирателей с документами, 

предусмотренными постановлением ЦИК 

России от 1 июля 2021 года № 13/108-8; 

реестр избирателей, подлежащих исключению 

из списка избирателей по месту жительства в 

связи с подачей заявления для участия в 

дистанционном электронном голосовании; 

реестр избирателей, подлежащих исключению 

из списка избирателей по месту жительства; 

реестр избирателей, подавших неучтенные 

заявления о включении в список избирателей по 

месту нахождения; 

реестр (выписка из реестра) заявлений (устных 

обращений) о голосовании вне помещения для 

голосования; 

заявления избирателей о включении в список 

избирателей в месте временного пребывания; 

заявления (обращения) избирателей о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования; 

ведомости передачи избирательных бюллетеней 

членам участковой избирательной комиссии при 

проведении голосования вне помещения для 

голосования; 

увеличенные формы протоколов 

территориальных и участковой избирательной 

комиссии об итогах голосования; 

документы, связанные с порядком 

использования (тестирования) КОИБ, 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок 

хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 
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предусмотренные Инструкцией о порядке 

использования технических средств подсчета 

голосов - комплексов обработки избирательных 

бюллетеней 2010 на выборах и референдумах, 

проводимых в Российской Федерации, 

утвержденной постановлением ЦИК России от 6 

июля 2011 года № 19/204-6, и Инструкцией о 

порядке использования технических средств 

подсчета голосов - комплексов обработки 

избирательных бюллетеней 2017 на выборах и 

референдумах, проводимых в Российской 

Федерации, утвержденной постановлением ЦИК 

России от 8 февраля 2018 года № 139/1148-7; 

ведомость применения средств 

видеонаблюдения в помещении для голосования 

(в случае применения); 

увеличенные формы сводных таблиц об итогах 

голосования 

05-06 акты о проведении голосования вне помещения 

для голосования; 

акты о проведении досрочного голосования с 

использованием переносных ящиков; 

акты о превышении числа избирательных 

бюллетеней, извлеченных из сейф-пакета, над 

числом бюллетеней, указанным в акте о 

проведении голосования; 

акты о проведении голосования с 

использованием стационарного или переносного 

ящика для голосования и сейф-пакета; 

акты о повреждении или иных нарушениях 

целостности (идентичности) сейф-пакета или 

индикационной ленты (при наличии) 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок 

хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 

6. Документация по вопросам, связанным с проведением 

референдума Российской Федерации 
06-01 Вторые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования, 

заверенные копии особых мнений членов 

участковой избирательной комиссии с правом 

решающего голоса, жалоб (заявлений) и 

принятых по ним решений, списки лиц, 

присутствовавших при установлении итогов 

голосования и составлении протокола 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

После подписания 
передается в ТИК 

незамедлительно 

 

06-02 Копии составленных участковыми комиссиями 

актов и реестров, приложенные ко вторым 

экземплярам протоколов об итогах голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ЦИК России 

06-03 Заявления участников референдума о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 

06-04 Составленные участковой комиссией акты и 

реестры 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ЦИК России 
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06-05 Опечатанные бюллетени;  

списки участников референдума 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ЦИК России 

7. Документация по выборам депутатов Законодательного Собрания 

Ямало-Ненецкого автономного округа 
07-01 Первые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования 

по единому и одномандатному избирательным 

округам с приложенными к ним особыми 

мнениями членов участковой избирательной 

комиссии с правом решающего голоса, не 

согласных с протоколом в целом или с его 

отдельными положениями; жалобами 

(заявлениями) на нарушение Федерального 

закона «Об основных гарантиях избирательных 

прав и права на участие в референдуме граждан 

Российской Федерации», Закона Ямало-

Ненецкого автономного округа «О выборах 

депутатов Законодательного Собрания Ямало-

Ненецкого автономного округа», поступившими 

в избирательную комиссию в день голосования и 

до окончания подсчета голосов избирателей, а 

также принятыми по указанным жалобам 

(заявлениям) решениями участковой 

избирательной комиссии 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

После подписания 

передается в 

вышестоящую 
комиссию 

незамедлительно 

 

07-02 Вторые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования 

с приобщенными к ним заверенными копиями 

особых мнений членов участковой  

избирательной комиссии с правом решающего 

голоса, поступивших в избирательную 

комиссию в день голосования и до окончания 

подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) 

на нарушения Федерального закона «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права 

на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации», Закона Ямало-Ненецкого 

автономного округа «О выборах депутатов 

Законодательного Собрания Ямало-Ненецкого 

автономного округа», а также принятых по 

указанным жалобам (заявлениям) решений 

участковой избирательной комиссии и 

составленных комиссией актов и реестров 

 В течение 

1 месяца со 

дня 

официально

го 

опубликова

ния 

результатов 

выборов 

Передаются в ТИК в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ИК ЯНАО 

07-03 Протоколы заседаний участковой  

избирательной комиссии, решения 

избирательных комиссий и документы к ним 

 

 В течение 

1 месяца со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

07-04 Опечатанные избирательные бюллетени 

 

 В течение 

1 месяца со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются в ТИК в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ИК ЯНАО 
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07-05 Списки избирателей вместе со всеми 

официальными документами уполномоченных 

органов, а также личными письменными 

заявлениями граждан, поступившими в 

участковые избирательные комиссии в период 

уточнения списков избирателей 

 

 В течение 

1 месяца со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

07-06 Составленные участковыми избирательными 

комиссиями акты и реестры, не приложенные к 

протоколам об итогах голосования 

 В течение 

1 месяца со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

07-07 Заявления избирателей о включении в список 

избирателей по месту нахождения; 

неиспользованные специальные знаки (марки) 

для защиты от подделки заявлений избирателей 

о включении в список избирателей по месту 

нахождения; 

листы от использованных специальных знаков 

(марок) для заявлений избирателей; 

неиспользованные избирательные бюллетени; 

заявления о включении в список избирателей в 

месте временного пребывания; 

заявления (обращения) избирателей о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования; 

составленные участковыми избирательными 

комиссиями акты и реестры, не приложенные к 

протоколам об итогах голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

8. Документация по вопросам, связанным с проведением референдума 

в Ямало-Ненецком автономном округе 
08-01 Вторые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования, 

заверенные копии особых мнений членов 

участковой избирательной комиссии с правом 

решающего голоса, жалоб (заявлений) и 

принятых по ним решений, списки лиц, 

присутствовавших при установлении итогов 

голосования и составлении протокола 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

08-02 Копии составленных участковыми комиссиями 

актов и реестров, приложенные ко вторым 

экземплярам протоколов об итогах голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

08-03 Заявления участников референдума о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ИК ЯНАО 

08-04 Составленные участковой комиссией акты и 

реестры 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 
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ИК ЯНАО 

08-05 Опечатанные бюллетени; списки участников 

референдума 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются в ТИК в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

9. Документы по выборам депутатов Тюменской областной Думы 
09-01 Первые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования  

(по единому и одномандатному избирательным 

округам) и приобщенные к ним особые мнения 

членов участковой избирательной комиссии с 

правом решающего голоса, жалобы (заявления) 

на нарушения Федерального закона «Об 

основных гарантиях избирательных прав и права 

на участие в референдуме граждан Российской 

Федерации», Избирательного кодекса (Закона) 

Тюменской области, поступившие в 

избирательную комиссию в день голосования и 

до окончания подсчета голосов избирателей, а 

также принятые по указанным жалобам 

(заявлениям) решения участковой  

избирательной комиссии, иные прилагаемые к 

протоколам в соответствии с действующим 

законодательством документы 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

После подписания 

передается в ТИК 
незамедлительно 

 

09-02 Протоколы заседаний участковой 

избирательной комиссии, решения 

избирательной комиссии и прилагаемые к ним 

документы; 

 

 в течение 10 

дней со дня 

принятия 

решения об 

итогах 

голосования по 

соответствующ

ему 

избирательном

у участку 

 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

09-03 Списки лиц, присутствовавших при 

установлении итогов голосования и составлении 

протоколов 

 в течение 10 

дней со дня 

принятия 

решения об 

итогах 

голосования по 

соответствующ

ему 

избирательном

у участку 

 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением ИК 

ТО 

09-04 Заявления (обращения) избирателей о 

предоставлении им возможности проголосовать 

вне помещения для голосования, о включении в 

список избирателей по месту нахождения, а 

также иные заявления избирателей 

 

 в течение 10 

дней со дня 

принятия 

решения об 

итогах 

голосования по 

соответствующ

ему 

избирательном

у участку 

 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением ИК 

ТО 

09-05 Опечатанные избирательные бюллетени, списки 

избирателей  

 в течение 10 

дней со дня 

принятия 

решения об 

итогах 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 

consultantplus://offline/ref=FE109FD2E6FE35CE35E0EF5A7F32033014F6BE4F7C2FCA47D0BC2A5881B908E4CAC8F4F55334ACCE4A9D134AD818k1E


10 

 

1 2 3 4 5 
голосования по 

соответствующ

ему 

избирательном

у участку 

 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

09-06 Составленные участковыми избирательными 

комиссиями акты и реестры, приложенные к 

первым и вторым экземплярам протоколов об 

итогах голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением ИК 

ТО 

09-07 Вторые экземпляры протоколов участковой 

избирательной комиссии об итогах голосования 

по одномандатному и единому избирательным 

округам и приобщенные к ним заверенные копии 

особых мнений членов участковой 

избирательной комиссии с правом решающего 

голоса, поступивших в избирательную 

комиссию в день голосования и до окончания 

подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) 

на нарушения избирательного законодательства, 

а также принятых по указанным жалобам 

(заявлениям) решений участковой 

избирательной комиссии и составленных 

комиссией актов и реестров. 

 в течение 10 

дней со дня 

принятия 

решения об 

итогах 

голосования по 

соответствующ

ему 

избирательном

у участку 

 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением ИК 

ТО 

10. Документы по выборам Губернатора Тюменской области 
10-01 Первые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования 

и приобщенные к ним особые мнения членов 

участковой избирательной комиссии с правом 

решающего голоса, жалобы (заявления) на 

нарушения Федерального закона «Об основных 

гарантиях избирательных прав и права на 

участие в референдуме граждан Российской 

Федерации», Избирательного кодекса (Закона) 

Тюменской области, поступившие в 

избирательную комиссию в день голосования и 

до окончания подсчета голосов избирателей, а 

также принятые по указанным жалобам 

(заявлениям) решения участковой 

избирательной комиссии, иные прилагаемые к 

протоколам в соответствии с действующим 

законодательством документы 

 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК с 
последующей 

передачей на 

постоянное хранение 
в государственный 

архив. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением ИК 

ТО 

 Составленные участковыми избирательными 

комиссиями акты и реестры, приложенные к 

первым экземплярам протоколов об итогах 

голосования 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

 Протоколы заседаний участковой 

избирательной комиссии, решения участковой 

 в течение 10 

дней со дня 

официального 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

consultantplus://offline/ref=56B6483DD37A5BE97C2DEDE0BB777C5D5F4501347F642240A2051184971263E90998CDF2F84C6B8DE49D728644X3j9J
consultantplus://offline/ref=56B6483DD37A5BE97C2DF3EDAD1B22525D4A573B7E682F11F95817D3C84265BC5BD893ABA80B2080E3806E86402417896DX7jCJ
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избирательной комиссии и прилагаемые к ним 

документы 

опубликования 

результатов 

выборов 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением ИК 

ТО 

10-03 Вторые экземпляры протоколов участковой 

избирательной комиссии об итогах голосования 

и приобщенные к ним заверенные копии особых 

мнений членов участковой избирательной 

комиссии с правом решающего голоса, 

поступивших в избирательную комиссию в день 

голосования и до окончания подсчета голосов 

избирателей жалоб (заявлений) на нарушения 

избирательного законодательства, а также 

принятых по указанным жалобам (заявлениям) 

решений участковой избирательной комиссии 

 в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

10-04 Составленные участковой избирательной 

комиссией акты, реестры, ведомости 

 в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением ИК 

ТО 

10-05 Списки лиц, присутствовавших при 

установлении итогов голосования и составлении 

протоколов 

 в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

10-06 Первый экземпляр списка избирателей  в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением ИК 

ТО 

10-07 Заявления (обращения) избирателей о 

предоставлении им возможности проголосовать 

вне помещения для голосования,  

заявления избирателей о предоставлении им 

возможности проголосовать досрочно в 

помещении участковой избирательной комиссии 

 в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением ИК 
ТО 

10-08 Избирательные бюллетени в опечатанном виде  в течение 10 

дней со дня 

официального 

опубликования 

результатов 

выборов 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением ИК 

ТО 



12 

 

1 2 3 4 5 

11. Документация по муниципальным выборам 
11-01 Первые экземпляры протоколов участковой  

избирательной комиссии об итогах голосования 

на соответствующей территории, приобщенные 

к ним особые мнения членов избирательных 

комиссий с правом решающего голоса, не 

согласных с протоколом в целом или 

отдельными его положениями, жалобы 

(заявления) на нарушения Федерального закона 

«Об основных гарантиях избирательных прав и 

права на участие в референдуме граждан 

Российской Федерации», Закона Ямало-

Ненецкого автономного округа «О 

муниципальных выборах в Ямало-Ненецком 

автономном округе», поступившие в комиссии в 

период, который начинается в день голосования 

и оканчивается в день составления 

избирательной комиссией протокола об итогах 

голосования, и принятые по указанным жалобам 

(заявлениям) решения 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК с 

последующей 
передачей на 

постоянное хранение 

в государственный 
архив. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

11-02 Вторые экземпляры протоколов участковой 

избирательной комиссии об итогах голосования 

и приобщенные к ним заверенные копии особых 

мнений членов участковой избирательной 

комиссии с правом решающего голоса, вторые 

экземпляры поступивших в избирательную 

комиссию жалоб (заявлений) на нарушения 

Федерального закона "Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в 

референдуме граждан Российской Федерации", 

Закона Ямало-Ненецкого автономного округа "О 

муниципальных выборах в Ямало-Ненецком 

автономном округе" и принятых по указанным 

жалобам (заявлениям) решений участковой 

избирательной комиссии 

 В течение 

срока 

полномочий 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

11-03 Протоколы заседаний нижестоящей 

избирательной комиссии, решения 

избирательной комиссии и документы к ним 

 В соответствии 

с Порядком 

хранения 

Передаются на 

хранение в ТИК с 

последующей 
передачей на 

постоянное хранение 

в государственный 
архив. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

11-04 Письменные заявления избирателей о 

предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования 

 В течение 

срока 

полномочий 

Передаются на 
хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 

по акту в 
соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 
Порядок хранения 

утверждается 

постановлением 
ИК ЯНАО 

11-05 Составленные избирательной комиссией акты, 

реестры и ведомости 

 В течение 

срока 

полномочий 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 
Порядком. 

Порядок хранения 

consultantplus://offline/ref=FE109FD2E6FE35CE35E0EF5A7F32033014F6BE4F7C2FCA47D0BC2A5881B908E4CAC8F4F55334ACCE4A9D134AD818k1E
consultantplus://offline/ref=FE109FD2E6FE35CE35E0F157695E543D11FCE44A7829C4108BE82C0FDEE90EB19888AAAC0373E7C348800F4ADA968BDB271Ck4E
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1 2 3 4 5 
утверждается 

постановлением 
ИК ЯНАО 

11-06 Опечатанные избирательные бюллетени  В течение 

срока 

полномочий 

Передаются на 

хранение в ТИК, 
затем уничтожаются 

по акту в 

соответствии с 
утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 
утверждается 

постановлением 

ИК ЯНАО 

11-07 Списки избирателей 

 

 В течение 

срока 

полномочий 

Передаются на 

хранение в ТИК, 

затем уничтожаются 
по акту в 

соответствии с 

утвержденным 

Порядком. 

Порядок хранения 

утверждается 
постановлением 

ИК ЯНАО 

 

Примечание: 

Федеральный конституционный закон от 28 июня 2004 года № 5-ФКЗ «О 

референдуме Российской Федерации»;  

 перечень типовых управленческих документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 

с указанием сроков хранения, утвержденный приказом Федерального архивного агентства 

от 20 декабря 2019 года № 236; 

постановление Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 20 

июля 2016 года № 26/252-7 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, 

связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы 

Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва, и Порядке уничтожения 

документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной 

Думы Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва»; 

постановление Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 28 

февраля 2018 г. № 145/1206-7 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, 

связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации в 

2018 году, и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением 

выборов Президента Российской Федерации в 2018 году»; 

постановление Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 10 

июня 2020 года № 252/1861-7 «О порядке хранения и передачи в архивы документов, 

связанных с подготовкой и проведением общероссийского голосования по вопросу 

одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации, и Порядке уничтожения 

документов, связанных с подготовкой и проведением общероссийского голосования по 

вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации»; 

решение Избирательной комиссии Тюменской области от 3 июня 2016 года № 

164/956-5 «О Порядке хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных 

с подготовкой и проведением выборов депутатов Тюменской областной Думы шестого 

созыва»; 

решение Избирательной комиссии Тюменской области от 5 июля 2018 года № 

48/254-6 «О Порядке хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных 

с подготовкой и проведением выборов Губернатора Тюменской области»; 

постановление Избирательной комиссии Ямало-Ненецкого автономного округа от 

30 июля 2015 года № 122/1076-5 «Об утверждении Порядка хранения и передачи в архивы 

документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Законодательного 

Собрания Ямало-Ненецкого автономного округа, и Порядка уничтожения документов, 

consultantplus://offline/ref=7326048EC68D1121799DA8E728192FBCFBB81098FB439E6CB6BDE6C3191654BB8B7B41E0E6D9F4F108A90450D7CB088AF82Bk2E
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связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Законодательного Собрания 

Ямало-Ненецкого автономного округа»; 

постановление Избирательной комиссии Ямало-Ненецкого автономного округа от 

18 апреля 2011 года № 130/821 «О порядке хранения и передачи в архивы документов, 

связанных с подготовкой и проведением муниципальных выборов в Ямало-Ненецком 

автономном округе»; 

постановление Избирательной комиссии Ямало-Ненецкого автономного округа от 

18 августа 2009 года № 61/363 «Об утверждении Порядка хранения и передачи в архивы 

документов, связанных с подготовкой и проведением местных референдумов в Ямало-

Ненецком автономном округе, и Порядка уничтожения документов, связанных с 

подготовкой и проведением местных референдумов в Ямало-Ненецком автономном 

округе»; 

 

ДМН – до минования надобности. 

ЭПК – Экспертно-проверочная комиссия. 

 

 

Секретарь участковой избирательной 

комиссии избирательного участка №_____ 

 

Дата 

 

 

Подпись 

 

 

Расшифровка подписи 

 

 

Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в ______году в участковой 

избирательной комиссии 

По срокам хранения Всего 

В том числе 

переходящих 
с отметкой 

«ЭПК» 

1 2 3 4 

Постоянного    

Временного (свыше 10 лет)    

Временного (до 10 лет включительно)    

ИТОГО:    

 

Секретарь участковой избирательной 

комиссии избирательного участка №_____ 

 

Дата 

 

 

 

 

Подпись 

 

 

 

 

Расшифровка подписи 

 

 

СОГЛАСОВАНА 

Председатель Территориальной избирательной  

комиссии города Губкинского                            _________               ________________ 

_____________________ 20__ года 
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